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１１１１－－－－１１１１．．．．利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録    

佐賀県電子入札システムを利用するには、事前に「利用者登録」が必要です。「利用者登録」には 

ＩＣカードが必要となります。 

以下に「利用者登録」の方法を説明します。 

 

（１）調達機関選択画面の表示 

 

 

ブラウザ（インターネット閲覧ソフト：インターネットエクスプローラー、ネットスケープ）にて、

電子入札システム初期画面を表示します。 

①物品物品物品物品、、、、役務役務役務役務をクリックし

ます。 
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（２）JREのバージョン確認 

 

 

使用されている Java Runtime Environment（以下 JRE）のバージョンを既にご存知の方は8ページ

の「（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示」に進んでください。 

 

①JREJREJREJRE バージョンバージョンバージョンバージョン確認確認確認確認を

クリックします。 
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（３）JREのバージョン確認画面 

 

 

点線で囲まれた枠の中に「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」またはまたはまたはまたは「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださりくださりくださりくださ

いいいい。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されるのでされるのでされるのでされるので、、、、よくよくよくよく確認確認確認確認してくださいしてくださいしてくださいしてください。 
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（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示 

 

 

7ページで「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは上段上段上段上段のののの「「「「利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録」」」」をををを、「、「、「、「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以以以以

上用上用上用上用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは下段下段下段下段のののの「「「「利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてくださいしてくださいしてくださいしてください。。。。    

 

電子入札システムを操作している間は上の画面（「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）画

面）が常に開いていますので、閉閉閉閉じないようにじないようにじないようにじないように注意注意注意注意してくださいしてくださいしてくださいしてください。閉じてしまうと電子入札システムが

正常に動作しない場合があります。 

①利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①JRE のバージョンに応

じて、いずれかの利用者利用者利用者利用者

登録登録登録登録をクリックします。 
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（５）利用者登録トップメニュー画面の表示 

 

②利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①日時が表示されたことを確認

します。日時日時日時日時がががが表示表示表示表示されるまでされるまでされるまでされるまで

はははは操作操作操作操作しないでしないでしないでしないで下下下下さいさいさいさい。。。。 
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（６）利用者登録メニュー画面の表示 

 

 

※ いったん登録した利用者情報の変更を行うには変更変更変更変更をクリックします。 

※ ＩＣカードの更新を行うにはＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカード更新更新更新更新をクリックします。（但し、失効したＩＣカードからは

更新できません。） 

①新規に利用者登録を行うに

は登録登録登録登録をクリックします。 
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（７）ＰＩＮ番号の入力 

 

 

 

 

※ ＰＩＮ番号は、ＩＣカード認証局よりＩＣカードが発行される時に通知される番号です。 

①ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカードをカードリーダに挿入し、

ＰＩＮＰＩＮＰＩＮＰＩＮ番号番号番号番号を正確に入力します。 

※ 入力時には、「********」で表示され

ますが、エラーではありません。 

担当者担当者担当者担当者の入力は不要です。 

②ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックします。 
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（８）資格審査情報検索画面の表示 

 

 

※ 入力された情報に間違いがなければ、次頁の画面が表示されます。 

①佐賀県から通知を受けた登録番号登録番号登録番号登録番号

と商号又商号又商号又商号又はははは名称名称名称名称を正確に入力しま

す。 

②検索検索検索検索をクリックします。 
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（９）利用者登録画面の表示 

 

 

※ 日本語入力欄に「‐」（全角ハイフン）を使用しないでください。 

①企業情報企業情報企業情報企業情報を入力します。 

②代表窓口情報代表窓口情報代表窓口情報代表窓口情報を入力しま

す。 

③ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカード利用部署情報利用部署情報利用部署情報利用部署情報

を入力します。 

※ 基本的に代表窓口情報代表窓口情報代表窓口情報代表窓口情報とととと
同同同同じじじじ内容内容内容内容を入力してくだ
さい。 

④入力内容確認入力内容確認入力内容確認入力内容確認をクリックし

ます。 
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（１０）登録内容確認画面の表示 

 

 

①登録内容を確認後、登録登録登録登録を

クリックします。 

登録内容が表示されます。 
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（１１）利用者登録完了画面の表示 

 

 

※ 印刷印刷印刷印刷をクリックすると印刷をすることができます。 

 

以上で、利用者登録の手続きが完了しました。 
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１１１１－－－－２２２２．．．．利用者変更利用者変更利用者変更利用者変更 

「利用者登録」で事前に登録した内容を修正するには利用者変更を行います。「利用者変更」にはＩＣ

カードが必要となります。 

以下に「利用者変更」の方法を説明します。 

 

（１）調達機関選択画面の表示 

    

ブラウザ（インターネット閲覧ソフト：インターネットエクスプローラー、ネットスケープ）にて、

電子入札システム初期画面を表示します。 

 

①物品物品物品物品、、、、役務役務役務役務をクリックし

ます。 
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（２）JREのバージョン確認 

 

 

使用されている Java Runtime Environment（以下 JRE）のバージョンを既にご存知の方は19ペー

ジの「（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示」に進んでください。 

 

 

 

①JREJREJREJRE バージョンバージョンバージョンバージョン確認確認確認確認を

クリックします。 
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（３）JREのバージョン確認画面 

 

 

点線で囲まれた枠の中に「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」またはまたはまたはまたは「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださりくださりくださりくださ

いいいい。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されるのでされるのでされるのでされるので、、、、よくよくよくよく確認確認確認確認してくださいしてくださいしてくださいしてください。 
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（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示 

 

 

18ページで「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは上段上段上段上段のののの「「「「利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録」」」」をををを、「、「、「、「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4

以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは下段下段下段下段のののの「「「「利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてくださいしてくださいしてくださいしてください。。。。    

 

電子入札システムを操作している間は上の画面（「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）画

面）が常に開いていますので、閉閉閉閉じないようにじないようにじないようにじないように注意注意注意注意してくださいしてくださいしてくださいしてください。閉じてしまうと電子入札システムが

正常に動作しない場合があります。 

 

①利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①JRE のバージョンに応

じて、いずれかの利用者利用者利用者利用者

登録登録登録登録をクリックします。 
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（５）利用者登録トップメニュー画面の表示 

 

②利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①日時が表示されたことを確認

します。日時日時日時日時がががが表示表示表示表示されるまでされるまでされるまでされるまで

はははは操作操作操作操作しないでしないでしないでしないで下下下下さいさいさいさい。。。。 
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（６）利用者登録メニュー画面の表示 

 

 

※ 新規に利用者情報の登録を行うには登録登録登録登録をクリックします。 

※ ＩＣカードの更新を行うにはＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカード更新更新更新更新をクリックします。（但し、失効した ICカードからは

更新できません。） 

①利用者変更を行うには変更変更変更変更

をクリックします。 
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（７）ＰＩＮ番号の入力 

 

 

 

 

※ ＰＩＮ番号は、ＩＣカード認証局よりＩＣカードが発行される時に通知される番号です。 

①ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカードをカードリーダに挿入し、

ＰＩＮＰＩＮＰＩＮＰＩＮ番号番号番号番号を正確に入力します。 

※ 入力時には、「********」で表示され

ますが、エラーではありません。 

担当者担当者担当者担当者の入力は不要です。 

②ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックします。 
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（８）利用者変更画面の表示 

    

 

※ 日本語入力欄に「‐」（全角ハイフン）を使用しないでください。 

 

①変更が必要な項目の修正入力

を行います。 

②入力内容確認入力内容確認入力内容確認入力内容確認をクリック

します。 
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（９）変更内容確認画面の表示 

 

 

変更内容が表示されます。 

①変更内容を確認後、変更変更変更変更

をクリックします。 
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（１０）利用者変更完了画面の表示 

 

 

※ 印刷印刷印刷印刷をクリックすると印刷をすることができます。 

 

以上で、利用者変更の手続きが完了しました。 
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１１１１－－－－３３３３．．．．ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカード更新更新更新更新 
 

使用中のＩＣカードの有効期限が近づいてきたとき，使用中のＩＣカードの利用者情報を新しいＩＣ

カードに引き継ぐ処理を行います。「ＩＣカード更新」には現在使用中のＩＣカードと新しいＩＣカー

ド２枚が必要となります。 

以下に「ＩＣカード更新」の方法を説明します。 

 

（１）調達機関選択画面の表示 

    

ブラウザ（インターネット閲覧ソフト：インターネットエクスプローラー、ネットスケープ）にて、

電子入札システム初期画面を表示します。 

 

①物品物品物品物品、、、、役務役務役務役務をクリックし

ます。 
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（２）JREのバージョン確認 

 

 

使用されている Java Runtime Environment（以下 JRE）のバージョンを既にご存知の方は29ペー

ジの「（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示」に進んでください。 

①JREJREJREJRE バージョンバージョンバージョンバージョン確認確認確認確認を

クリックします。 
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（３）JREのバージョン確認画面 

 

 

点線で囲まれた枠の中に「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」またはまたはまたはまたは「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださりくださりくださりくださ

いいいい。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されるのでされるのでされるのでされるので、、、、よくよくよくよく確認確認確認確認してくださいしてくださいしてくださいしてください。 
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（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示 

 

 

28ページで「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは上段上段上段上段のののの「「「「利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録」」」」をををを、「、「、「、「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4

以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは下段下段下段下段のののの「「「「利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてくださいしてくださいしてくださいしてください。。。。    

 

電子入札システムを操作している間は上の画面（「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）画

面）が常に開いていますので、閉閉閉閉じないようにじないようにじないようにじないように注意注意注意注意してくださいしてくださいしてくださいしてください。閉じてしまうと電子入札システムが

正常に動作しない場合があります。 

 

①利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①JRE のバージョンに応

じて、いずれかの利用者利用者利用者利用者

登録登録登録登録をクリックします。 
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（５）利用者登録トップメニュー画面の表示 

 

②利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①日時が表示されたことを確認

します。日時日時日時日時がががが表示表示表示表示されるまでされるまでされるまでされるまで

はははは操作操作操作操作しないでしないでしないでしないで下下下下さいさいさいさい。。。。 
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（６）利用者登録メニュー画面の表示 

 

 

※ 新規に利用者情報の登録を行うには登録登録登録登録をクリックします。 

※ いったん登録した利用者情報の変更を行うには変更変更変更変更をクリックします。 

①ＩＣカード更新を行うには

ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカード更新更新更新更新をクリック

します。 
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（７）現在使用中のＩＣカード挿入依頼 

 

 

 

 

 

①現在使用中現在使用中現在使用中現在使用中ののののＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカードををををＩＣＩＣＩＣＩＣカカカカ

ードリーダードリーダードリーダードリーダにににに挿入挿入挿入挿入し、ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリ

ックします。 
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（８）現在使用中のＩＣカードのＰＩＮ番号入力 

 

 

 

 

※ ＰＩＮ番号は、ＩＣカード認証局よりＩＣカードが発行される時に通知される番号です。 

①現在使用中のＩＣカードのＰＩＮＰＩＮＰＩＮＰＩＮ番号番号番号番号

を正確に入力します。 

※ 入力時には、「********」で表示され

ますが、エラーではありません。 

担当者担当者担当者担当者の入力は不要です。 

②ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックします。 
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（９）新ＩＣカード挿入依頼 

 

 

 

 

 

①新新新新しいしいしいしいＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカードををををＩＣＩＣＩＣＩＣカードリカードリカードリカードリ

ーダーダーダーダにににに挿入挿入挿入挿入し、ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックし

ます。 
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（１０）新ＩＣカードのＰＩＮ番号入力 

 

 

 

 

※ ＰＩＮ番号は、ＩＣカード認証局よりＩＣカードが発行される時に通知される番号です。 

①新しいＩＣカードのＰＩＮＰＩＮＰＩＮＰＩＮ番号番号番号番号を正確

に入力します。 

※ 入力時には、「********」で表示され

ますが、エラーではありません。 

担当者担当者担当者担当者の入力は不要です。 

②ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックします。 
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（１１）更新情報の確認 

 

 

更新情報が表示されます。 

①更新内容確認後更新更新更新更新を

クリックします。 
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（１２）ＩＣカード更新完了画面の表示 

 

 

以上で、ＩＣカード更新の手続きが完了しました。 
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第第第第２２２２章章章章    随意契約随意契約随意契約随意契約    

（（（（特定者特定者特定者特定者・・・・複数参加者複数参加者複数参加者複数参加者））））    
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◎◎◎◎随意契約随意契約随意契約随意契約    

２２２２－－－－１１１１．．．．業務業務業務業務のののの流流流流れれれれ（（（（特定者特定者特定者特定者・・・・複数参加型複数参加型複数参加型複数参加型のののの場合場合場合場合）））） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書    

    

    

    

    

見積書見積書見積書見積書    

 

 

見積書受付見積書受付見積書受付見積書受付票票票票 

 

    

    

見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書    

    

    

    

    

    

見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書    

受領 

 

見積業者登録 

 

 

見積依頼通知書発行 

 

 

受領状況確認 

 

 

見積書提出状況確認 

 

 

 

 

見積書締切通知書発行 

 

 

見積明細書確認 

 

 

開札執行 

発 注発 注発 注発 注 者者者者    受 注受 注受 注受 注 者者者者〔〔〔〔必要手続必要手続必要手続必要手続〕〕〕〕    

受領 

提出 

受領 

受領 

見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書のののの受理受理受理受理        

見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理        

見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理        

見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理        

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 
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２２２２－－－－２２２２．．．．見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書のののの受理受理受理受理 
 

（１）調達機関選択画面の表示 

 

 

ブラウザ（インターネット閲覧ソフト：インターネットエクスプローラー、ネットスケープ）にて、

電子入札システム初期画面を表示します。 

見積決定通知書受
理 

見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログインログインログインログイン    
見積依頼通知書 

表示 
見積依頼通知書 

確認・印刷 案件検索 

①物品物品物品物品、、、、役務役務役務役務をクリックし

ます。 
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（２）JREのバージョン確認 

 

 

使用されている Java Runtime Environment（以下 JRE）のバージョンを既にご存知の方は43ペー

ジの「（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示」に進んでください。 

 

見積決定通知書受
理 

見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログインログインログインログイン    
見積依頼通知書 

表示 
見積依頼通知書 

確認・印刷 案件検索 

①JREJREJREJRE バージョンバージョンバージョンバージョン確認確認確認確認を

クリックします。 
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（３）JREのバージョン確認画面 

 

 

点線で囲まれた枠の中に「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」またはまたはまたはまたは「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださりくださりくださりくださ

いいいい。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されるのでされるのでされるのでされるので、、、、よくよくよくよく確認確認確認確認してくださいしてくださいしてくださいしてください。 

 

見積決定通知書受
理 

見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログインログインログインログイン    
見積依頼通知書 

表示 
見積依頼通知書 

確認・印刷 案件検索 
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（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示 

 

 

42ページで「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは上段上段上段上段のののの「「「「電子入札電子入札電子入札電子入札システムシステムシステムシステム」」」」をををを、、、、

「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは下段下段下段下段のののの「「「「電電電電子入札子入札子入札子入札システムシステムシステムシステム」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてしてしてして

くださいくださいくださいください。。。。    

 

電子入札システムを操作している間は上の画面（「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）画

面）が常に開いていますので、閉閉閉閉じないようにじないようにじないようにじないように注意注意注意注意してくださいしてくださいしてくださいしてください。閉じてしまうと電子入札システムが

正常に動作しない場合があります。 

見積決定通知書受
理 

見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログインログインログインログイン    
見積依頼通知書 

確認・印刷 案件検索 

①利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①JRE のバージョンに応

じて、いずれかの電子入電子入電子入電子入

札札札札システムシステムシステムシステムをクリックし

ます。 

見積依頼通知書 
表示 
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（５）電子入札トップメニューの表示 

 

①日時が表示されたことを確認

します。日時日時日時日時がががが表示表示表示表示されるまでされるまでされるまでされるまで

はははは操作操作操作操作しないでしないでしないでしないで下下下下ささささいいいい。。。。 

②電子入札電子入札電子入札電子入札システムシステムシステムシステムをク

リックします。 

見積決定通知書受
理 

見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログインログインログインログイン    
見積依頼通知書 

表示 
見積依頼通知書 

確認・印刷 案件検索 
見積依頼通知書 

表示 
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（６）ＰＩＮ番号の入力 

 

 

 

 

※ ＰＩＮ番号は、ＩＣカード認証局よりＩＣカードが発行される時に通知される番号です。 

    

①ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカードをカードリーダに挿入し、

ＰＩＮＰＩＮＰＩＮＰＩＮ番号番号番号番号を正確に入力します。 

※ 入力時には、「********」で表示され

ますが、エラーではありません。 

担当者担当者担当者担当者の入力は不要です。 

②ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックします。 

見積決定通知書受
理 

見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログインログインログインログイン    
見積依頼通知書 

表示 
見積依頼通知書 

確認・印刷 案件検索 
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（７）調達案件一覧画面の表示 

 

 

見積依頼を受けた受注者には「見積依頼通知書」が送付されてきますので届いているかどうかを
確認します。 
（この時、「見積依頼通知書」が到着した旨のメールが代表窓口のメールアドレス宛てに送信され

ます。実際の流れとしては、届いたメールの内容を確認し、その後電子入札システムで見積依頼通
知書の内容を確認することとなります。） 

①見積依頼を受けた案件の入札方式、資
格の種類、営業品目などを適宜選択
し、検索検索検索検索をクリックします。 

見積決定通知書受
理 

見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積依頼通知書 

表示 
見積依頼通知書 

確認・印刷 案件検索案件検索案件検索案件検索    
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（８）調達案件一覧画面の表示 

 

 

 

指定した条件に該当する調達案件の一覧が表示されます。 

※ 未参照の通知書がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

 

①通知書通知書通知書通知書欄の表示表示表示表示をク
リックします。 

見積決定通知書受
理 

見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書    

表示表示表示表示    
見積依頼通知書 

確認・印刷 案件検索 
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（９）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書
をクリックして、見積依頼通知書を
表示します。 

見積決定通知書受
理 

見見見見積依頼通知書受積依頼通知書受積依頼通知書受積依頼通知書受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書    

表示表示表示表示    
見積依頼通知書 

確認・印刷 案件検索 
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（１０）見積依頼通知書画面の表示 

 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

①見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書の内容を
確認します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知
書一覧画面に戻ります。 

見積決定通知書受
理 

見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積依頼通知書 

表示 
見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 
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（１１）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

見積決定通知書受
理 

見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書受受受受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積依頼通知書 

表示 
見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 
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（１２）調達案件一覧画面の表示 

  

 

続いて、「見積書」の提出に進みます。 

 

※ 見積受付時間になると、入札書入札書入札書入札書／／／／見積書見積書見積書見積書欄に提出提出提出提出ボタンが表示されます。 

①検索検索検索検索をクリックし、調達
案件一覧画面を更新し
ます。 

見積決定通知書受
理 

見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受見積依頼通知書受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積依頼通知書 

表示 
見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書見積依頼通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 
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２２２２－－－－３３３３．．．．見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 

①調達案件名称調達案件名称調達案件名称調達案件名称をクリック
します。 
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（２）調達案件情報画面の表示 

 

 

 

※ 発注機関発注機関発注機関発注機関がががが添付資料添付資料添付資料添付資料をををを添付添付添付添付していないしていないしていないしていない場合場合場合場合はははは、、、、添付資料項目添付資料項目添付資料項目添付資料項目はははは表示表示表示表示されませんされませんされませんされません。。。。57ページからの手

順に従って、見積書を提出して下さい。 

※ 表示表示表示表示ボタンをクリックすると、調達案件情報画面調達案件情報画面調達案件情報画面調達案件情報画面がががが自動的自動的自動的自動的にににに閉閉閉閉じじじじ、次ページのファイルのダウンロ

ードダイアログが表示されます。 

※ 複数複数複数複数のののの添付資料添付資料添付資料添付資料ををををパソコンパソコンパソコンパソコンにににに保存保存保存保存するするするする場合場合場合場合は、52ページ～56ページの手順に従って、一つずつ添付

資料を保存してください。 

 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 

①パソコンパソコンパソコンパソコンにににに保存保存保存保存するするするする
添付資料添付資料添付資料添付資料をクリック
します。 

②表示表示表示表示をクリックしま
す。 



佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札システムシステムシステムシステム    

－54－ 

 

 

 

 

 

（３）ファイルのダウンロードダイアログ 

 

 

 

 

 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書見積書見積書見積書提出提出提出提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 

①保存保存保存保存をクリックします。 



佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札システムシステムシステムシステム    

－55－ 

 

 

 

 

 

（４）名前を付けて保存ダイアログ 

 

 

 

 

 

 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 

①保存保存保存保存するするするする場所場所場所場所を指定し
ます。 

②ファイルファイルファイルファイル名名名名を指定します。 

③保存保存保存保存をクリックします。 
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（５）ダウンロードの完了ダイアログ 

 

 

 

 

 

 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 

①閉閉閉閉じるじるじるじるをクリックします。 
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（６）調達案件一覧画面の表示 

 

 

※ 見積受付時間になるまでは提出提出提出提出ボタンは表示されません。 

①入札書入札書入札書入札書／／／／見積書見積書見積書見積書欄の提出提出提出提出
ボタンをクリックします。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
見積書 

確認・提出 
案件検索 

受信確認通知 
確認・表示 
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（７）見積提出画面の確認 

  

 

連絡先には利用者登録であらかじめ登録した情報が表示されますので、必要に応じて変更します。な

お、変更変更変更変更はははは当該当該当該当該案件案件案件案件でのみでのみでのみでのみ有効有効有効有効ですですですです。 

くじ番号とは任意の３桁の数字のことで、落札となるべき同価の見積もりが２者以上ある場合の電子

くじに使用します。 

 

※ 見積を辞退する場合は、辞退辞退辞退辞退をクリックし、辞退申請書の作成を行うことになります。 

 

 

 

 

 

 

①見積金額見積金額見積金額見積金額欄に見積金額を
税込税込税込税込みみみみで入力します。    

②くじくじくじくじ番号番号番号番号欄にくじ
番号を入力します。    

③参照参照参照参照をクリックし、パ
ソコンに保存されてい
る見積明細書見積明細書見積明細書見積明細書を指定し
ます。    ④添付資料追加添付資料追加添付資料追加添付資料追加をクリ

ックします。    

⑤提出内容確認提出内容確認提出内容確認提出内容確認をクリ
ックします。    

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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（８）見積提出内容確認画面の表示 

 

 

※ 戻戻戻戻るるるるをクリックすると、前画面（見積見積見積見積書書書書の作成画面）に戻って内容を修正することができます。 

①案件名称案件名称案件名称案件名称、、、、見積見積見積見積金額金額金額金額、、、、見積見積見積見積
明細書等明細書等明細書等明細書等にににに誤誤誤誤りがないかりがないかりがないかりがないか
確認してください。    

②印刷印刷印刷印刷をクリックします。    

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示 

必要事項入力 
見積書見積書見積書見積書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
案件検索 

受信確認通知 
確認・表示 
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（９）見積提出内容確認画面の表示 

 

 

見積書提出内容確認の印刷画面が表示されます。 

 

① をクリックすると、
印刷が実行されます。    

②印刷後××××をクリックし
て、印刷画面を閉じます。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示 

必要事項入力 
見積書見積書見積書見積書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
案件検索 

受信確認通知 
確認・表示 
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（１０）見積書提出内容確認画面の表示 

 

 

①提出提出提出提出をクリックしま
す。    

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示 

必要事項入力 
見積書見積書見積書見積書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
案件検索 

受信確認通知 
確認・表示 
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（１１）見積書提出内容確認メッセージ 

 

 

 

 

 

※ ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックすると差差差差しししし戻戻戻戻しはしはしはしは一切一切一切一切できませんできませんできませんできませんので、見積書画面に表示された内容を十分確認し

た上でクリックするようにしてください。 

①ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックしま
す。    

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示 

必要事項入力 
見積書見積書見積書見積書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
案件検索 

受信確認通知 
確認・表示 
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（１２）見積書送信完了画面の表示 

 

 

見積書が佐賀県に送付されると、見積書送信完了画面が表示されます。 

※ この画面は、見積書見積書見積書見積書のののの送信送信送信送信がががが正常正常正常正常にににに行行行行われたわれたわれたわれたことを表しています。 

①調達案件一覧調達案件一覧調達案件一覧調達案件一覧をクリッ
クします。    

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示 

必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知受信確認通知受信確認通知受信確認通知    
確認確認確認確認・・・・表示表示表示表示    
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２２２２－－－－４４４４．．．．見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

「見積書」提出後、発注者から「見積書受付票」が送付されてきます。 

（この時、「見積書受付票」が到着した旨のメールが届きます。） 

 

※ 未参照の通知書がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理    見積書提出 

ログイン 
見積書受付票見積書受付票見積書受付票見積書受付票    

表示表示表示表示 
見積書受付票 
確認・印刷 案件検索 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    
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（２）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある見積書受付票見積書受付票見積書受付票見積書受付票
をクリックして、見積書受付票
を表示します。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書見積書見積書見積書受付票受付票受付票受付票受理受理受理受理    見積書提出 

ログイン 
見積書受付票見積書受付票見積書受付票見積書受付票    

表示表示表示表示 
見積書受付票 
確認・印刷 案件検索 
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（３）見積書受付票画面の表示 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①見積書受付票見積書受付票見積書受付票見積書受付票の内容を
確認します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知
書一覧画面に戻ります。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理    見積書提出 

ログイン 
見積書受付票 

表示 
見積書受付票見積書受付票見積書受付票見積書受付票    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

案件検索 
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（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理    見積書提出 

ログイン 
見積書受付票 

表示 
見積書受付票見積書受付票見積書受付票見積書受付票    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

案件検索 
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２２２２－－－－５５５５．．．．見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

見積が締め切られると、佐賀県から見積書締切通知書が送付されてきます。 

（この時、「見積書締切通知書」が到着した旨のメールが届きます。） 

なお、実際の見積書または辞退届等の提出締切日時は、見積依頼通知でお知らせした時間です。時間

の余裕をもっての処理をお願いします。 

 

※ 未参照の通知書がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受見積締切通知書受見積締切通知書受見積締切通知書受
理理理理    

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書    

表示表示表示表示 
見積締切通知書 

確認・印刷 案件検索 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    
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（２）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある見積締切通知見積締切通知見積締切通知見積締切通知
書書書書をクリックして、見積書締切
通知書を表示します。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受見積締切通知書受見積締切通知書受見積締切通知書受
理理理理    

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書    

表示表示表示表示 
見積締切通知書 

確認・印刷 案件検索 
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（３）見積締切通知書画面の表示 

  

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

    

    

    

    

    

    

①見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書の内容
を確認します。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受見積締切通知書受見積締切通知書受見積締切通知書受
理理理理    

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積締切通知書 

表示 
見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知
書一覧画面に戻ります。 
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（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

次は見積結果の確認処理に進みます。 

    

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受
理 

見積締切通知書受見積締切通知書受見積締切通知書受見積締切通知書受
理理理理    

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積締切通知書 

表示 
見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 
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２２２２－－－－６６６６．．．．見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

見積結果がメールで通知されます。メールが届いたら、電子入札システムにて見積決定通知書の内容を

確認して下さい。 

 

※ 未参照の通知書がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受見積決定通知書受見積決定通知書受見積決定通知書受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書    

表示表示表示表示 
見積決定通知書 

確認・印刷 案件検索 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    
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（２）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある見積決定通知見積決定通知見積決定通知見積決定通知
書書書書をクリックして、見積決定通
知書を表示します。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受見積決定通知書受見積決定通知書受見積決定通知書受
理理理理    

見積締切通知書受
理 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書    

表示表示表示表示 
見積決定通知書 

確認・印刷 案件検索 
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（３）見積決定通知書画面の表示 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

 

①見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書の内容
を確認します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知書
一覧画面に戻ります。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受見積決定通知書受見積決定通知書受見積決定通知書受
理理理理    

    

見積締切通知書受
理 
 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積決定通知書 

表示 
見積見積見積見積決定通知書決定通知書決定通知書決定通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 
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（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受見積決定通知書受見積決定通知書受見積決定通知書受
理理理理    

    

見積締切通知書受
理 
 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積決定通知書 

表示 
見積見積見積見積決定通知書決定通知書決定通知書決定通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 
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（５）調達案件一覧画面の表示 

 

 

これで随意契約（特定者・複数参加型）の一連の流れの説明を終了します。 

①××××をクリックして処理
を終了します。 

見積依頼通知書受
理 

見積決定通知書受見積決定通知書受見積決定通知書受見積決定通知書受
理理理理    

    

見積締切通知書受
理 
 

見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積決定通知書 

表示 
見積見積見積見積決定通知書決定通知書決定通知書決定通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 
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第第第第３３３３章章章章    随意契約随意契約随意契約随意契約    

（（（（自由参加型自由参加型自由参加型自由参加型））））    
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◎◎◎◎随意契約随意契約随意契約随意契約    

３３３３－－－－１１１１．．．．業務業務業務業務のののの流流流流れれれれ（（（（自由参加型自由参加型自由参加型自由参加型のののの場合場合場合場合）））） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

    

    

    

    

 

 

 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

受領 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発 注発 注発 注発 注 者者者者    受 注受 注受 注受 注 者者者者〔〔〔〔必要手続必要手続必要手続必要手続〕〕〕〕    

提出 

受領 

受領 

見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理        

見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理        

見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理        

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

紙見積業者登録 

※※※※紙見積業者紙見積業者紙見積業者紙見積業者がががが参加参加参加参加すすすす
るるるる場合場合場合場合 

見積書見積書見積書見積書    見積書提出状況確認 

見積書見積書見積書見積書受付票受付票受付票受付票    

見積締切通知書発行 見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書    

見積明細書確認 

開札執行 見積見積見積見積決定決定決定決定通知書通知書通知書通知書    
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－79－ 

 

    

    

    

    

３３３３－－－－２２２２．．．．見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出 
 

（１）調達機関選択画面の表示 

 

 

ブラウザ（インターネット閲覧ソフト：インターネットエクスプローラー、ネットスケープ）にて、

電子入札システム初期画面を表示します。 

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

①物品物品物品物品、、、、役務役務役務役務をクリックし

ます。 

ログインログインログインログイン    
見積書表示 

必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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－80－ 

 

    

    

    

    

（２）JREのバージョン確認 

 

 

使用されている Java Runtime Environment（以下 JRE）のバージョンを既にご存知の方は82ペー

ジの「（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示」に進んでください。 

    

    

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログインログインログインログイン    
見積書表示 

必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 

①JREJREJREJRE バージョンバージョンバージョンバージョン確認確認確認確認を

クリックします。 
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－81－ 

 

 

 

 

 

（３）JREのバージョン確認画面 

 

 

点線で囲まれた枠の中に「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」またはまたはまたはまたは「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださりくださりくださりくださ

いいいい。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されるのでされるのでされるのでされるので、、、、よくよくよくよく確認確認確認確認してくださいしてくださいしてくださいしてください。 

 

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログインログインログインログイン    
見積書表示 

必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示 

 

 

81ページで「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは上段上段上段上段のののの「「「「電子入札電子入札電子入札電子入札システムシステムシステムシステム」」」」をををを、、、、

「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは下段下段下段下段のののの「「「「電子入札電子入札電子入札電子入札システムシステムシステムシステム」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてしてしてして

くくくくださいださいださいださい。。。。    

 

電子入札システムを操作している間は上の画面（「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）画

面）が常に開いていますので、閉閉閉閉じないようにじないようにじないようにじないように注意注意注意注意してくださいしてくださいしてくださいしてください。閉じてしまうと電子入札システムが

正常に動作しない場合があります。 

①利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①JRE のバージョンに応

じて、いずれかの電子入電子入電子入電子入

札札札札システムシステムシステムシステムをクリックし

ます。 

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログインログインログインログイン    
見積書表示 

必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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－83－ 

 

    

    

    

 

（５）電子入札トップメニューの表示 

 

①日時が表示されたことを確認

します。日時日時日時日時がががが表示表示表示表示されるまでされるまでされるまでされるまで

はははは操作操作操作操作しないでしないでしないでしないで下下下下さいさいさいさい。。。。 

②電子入札電子入札電子入札電子入札システムシステムシステムシステムをク

リックします。 

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログインログインログインログイン    
見積書表示 

必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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－84－ 

    

    

    

    

    

（６）ＰＩＮ番号の入力 

 

 

 

 

※ ＰＩＮ番号は、ＩＣカード認証局よりＩＣカードが発行される時に通知される番号です。 

    

①ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカードをカードリーダに挿入し、

ＰＩＮＰＩＮＰＩＮＰＩＮ番号番号番号番号を正確に入力します。 

※ 入力時には、「********」で表示され

ますが、エラーではありません。 

担当者担当者担当者担当者の入力は不要です。 

②ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックします。 

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログインログインログインログイン    
見積書表示 

必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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（７）調達案件一覧画面の表示 

 

 

見積依頼を受けた受注者には「見積依頼通知書」が送付されてきますので届いているかどうかを
確認します。 
（この時、「見積依頼通知書」が到着した旨のメールが代表窓口のメールアドレス宛てに送信され

ます。実際の流れとしては、届いたメールの内容を確認し、その後電子入札システムで見積依頼通
知書の内容を確認することとなります。） 

①見積依頼を受けた案件の入札方式、資
格の種類、営業品目などを適宜選択
し、検索検索検索検索をクリックします。 

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示 

必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索案件検索案件検索案件検索    
受信確認通知 
確認・表示 
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－86－ 

 

    

    

    

 

（８）調達案件一覧画面の表示 

 

 

 

①調達案件名称調達案件名称調達案件名称調達案件名称をクリック
します。 

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示 

必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索案件検索案件検索案件検索    
受信確認通知 
確認・表示 
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（９）調達案件情報画面の表示 

 

 

 

※ 発注機関発注機関発注機関発注機関がががが添付資料添付資料添付資料添付資料をををを添付添付添付添付していないしていないしていないしていない場合場合場合場合はははは、、、、添付資料項目添付資料項目添付資料項目添付資料項目はははは表示表示表示表示されませんされませんされませんされません。。。。91ページからの手

順に従って、見積書を提出して下さい。 

※ 表示表示表示表示ボタンをクリックすると、調達案件情報画面調達案件情報画面調達案件情報画面調達案件情報画面がががが自動的自動的自動的自動的にににに閉閉閉閉じじじじ、次ページのファイルのダウンロ

ードダイアログが表示されます。 

※ 複数複数複数複数のののの添付資料添付資料添付資料添付資料ををををパソコンパソコンパソコンパソコンにににに保存保存保存保存するするするする場合場合場合場合は、86ページ～90ページの手順に従って、一つずつ添付

資料を保存してください。 

 

①パソコンパソコンパソコンパソコンにににに保存保存保存保存するするするする
添付資料添付資料添付資料添付資料をクリック
します。 

②表示表示表示表示をクリックしま
す。 

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力    
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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－88－ 

 

 

 

 

 

（１０）ファイルのダウンロードダイアログ 

 

 

 

 

 

①保存保存保存保存をクリックします。 

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力    
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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－89－ 

 

 

 

 

 

（１１）名前を付けて保存ダイアログ 

 

 

 

 

 

 

①保存保存保存保存するするするする場所場所場所場所を指定し
ます。 

②ファイルファイルファイルファイル名名名名を指定します。 

③保存保存保存保存をクリックします。 

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力    
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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－90－ 

 

 

 

 

 

（１２）ダウンロードの完了ダイアログ 

 

 

 

 

 

 

①閉閉閉閉じるじるじるじるをクリックします。 

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力    
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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（１３）調達案件一覧画面の表示 

 

 

 

※ 見積受付時間になるまでは提出提出提出提出ボタンは表示されません。 

①入札書入札書入札書入札書／／／／見積書見積書見積書見積書欄の提出提出提出提出
ボタンをクリックします。 

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力    
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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－92－ 

    

    

    

    

 

（１４）見積提出画面の確認 

  

 

連絡先には利用者登録であらかじめ登録した情報が表示されますので、必要に応じて変更します。な

お、変更変更変更変更はははは当該当該当該当該案件案件案件案件でのみでのみでのみでのみ有効有効有効有効ですですですです。 

くじ番号とは任意の３桁の数字のことで、落札となるべき同価の見積もりが２者以上ある場合の電子

くじに使用します。 

 

※ 見積を辞退する場合は、辞退辞退辞退辞退をクリックし、辞退申請書の作成を行うことになります。 

 

 

 

 

 

 

①見積金額見積金額見積金額見積金額欄に見積金額を
税込税込税込税込みみみみで入力します。    

②くじくじくじくじ番号番号番号番号欄にくじ
番号を入力します。    

③参照参照参照参照をクリックし、パ
ソコンに保存されてい
る見積明細書見積明細書見積明細書見積明細書を指定し
ます。    ④添付資料追加添付資料追加添付資料追加添付資料追加をクリ

ックします。    

⑤提出内容確認提出内容確認提出内容確認提出内容確認をクリ
ックします。    

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力    
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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（１５）見積提出内容確認画面の表示 

 

 

※ 戻戻戻戻るるるるをクリックすると、前画面（見積見積見積見積書書書書の作成画面）に戻って内容を修正することができます。 

①案件名称案件名称案件名称案件名称、、、、見積見積見積見積金額金額金額金額、、、、見積見積見積見積
明細書等明細書等明細書等明細書等にににに誤誤誤誤りがないかりがないかりがないかりがないか
確認してください。    

②印刷印刷印刷印刷をクリックします。    

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力    
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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－94－ 

 

    

    

    

 

（１６）見積提出内容確認画面の表示 

 

 

見積書提出内容確認の印刷画面が表示されます。 

 

① をクリックすると、
印刷が実行されます。    

②印刷後××××をクリックし
て、印刷画面を閉じます。 

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示見積書表示見積書表示見積書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力    
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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－95－ 

 

    

    

    

 

（１７）見積書提出内容確認画面の表示 

 

 

①提出提出提出提出をクリックしま
す。    

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示 

必要事項入力 
見積書見積書見積書見積書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
案件検索 

受信確認通知 
確認・表示 

受信確認通知 
確認・表示 
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－96－ 

 

 

 

（１８）見積書提出内容確認メッセージ 

 

 

 

 

 

※ ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックすると差差差差しししし戻戻戻戻しはしはしはしは一切一切一切一切できませんできませんできませんできませんので、見積書画面に表示された内容を十分確認し

た上でクリックするようにしてください。 

①ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックしま
す。    

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示 

必要事項入力 
見積書見積書見積書見積書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
案件検索 

受信確認通知 
確認・表示 

受信確認通知 
確認・表示 
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－97－ 

 

    

    

    

 

（１９）見積書送信完了画面の表示 

 

 

見積書が佐賀県に送付されると、見積書送信完了画面が表示されます。 

※ この画面は、見積書見積書見積書見積書のののの送信送信送信送信がががが正常正常正常正常にににに行行行行われたわれたわれたわれたことを表しています。 

①調達案件一覧調達案件一覧調達案件一覧調達案件一覧をクリッ
クします。    

見積決定通知書受理 見積締切通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    

ログイン 
見積書表示 

必要事項入力 
見積書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知受信確認通知受信確認通知受信確認通知    
確認確認確認確認・・・・表示表示表示表示    
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－98－ 

    

    

    

    

３３３３－－－－３３３３．．．．見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

「見積書」提出後、発注者から「見積書受付票」が送付されてきます。 

（この時、「見積書受付票」が到着した旨のメールが届きます。） 

 

※ 未参照の通知書がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

 

見積締切通知書受理 見積決定通知書受理 見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理    見積書提出 

ログイン 
見積書受付票見積書受付票見積書受付票見積書受付票    

表示表示表示表示 
見積書受付票 
確認・印刷 案件検索 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    
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－99－ 

    

    

    

    

 

（２）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照参照参照参照済済済済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある見積書受付票見積書受付票見積書受付票見積書受付票
をクリックして、見積書受付票
を表示します。 

見積締切通知書受理 見積決定通知書受理 見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理    見積書提出 

ログイン 
見積書受付票見積書受付票見積書受付票見積書受付票    

表示表示表示表示 
見積書受付票 
確認・印刷 案件検索 
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（３）見積書受付票画面の表示 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①見積書受付票見積書受付票見積書受付票見積書受付票の内容を
確認します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知
書一覧画面に戻ります。 

見積締切通知書受理 見積決定通知書受理 見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理    見積書提出 

ログイン 
見積書受付票 

表示 
見積書受付票見積書受付票見積書受付票見積書受付票    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

案件検索 
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－101－ 

    

    

    

    

    

（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

見積締切通知書受理 見積決定通知書受理 見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理見積書受付票受理    見積書提出 

ログイン 
見積書受付票 

表示 
見積書受付票見積書受付票見積書受付票見積書受付票    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

案件検索 
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３３３３－－－－４４４４．．．．見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

見積が締め切られると、佐賀県から見積書締切通知書が送付されてきます。 

（この時、「見積書締切通知書」が到着した旨のメールが届きます。） 

なお、実際の見積書または辞退届等の提出締切日時は、見積依頼通知でお知らせした時間です。時間

の余裕をもっての処理をお願いします。 

 

※ 未参照の通知書がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理    見積決定通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書    

表示表示表示表示 
見積締切通知書 

確認・印刷 案件検索 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    
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－103－ 

    

    

    

    

 

（２）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある見積締切通知見積締切通知見積締切通知見積締切通知
書書書書をクリックして、見積書締切
通知書を表示します。 

見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理    見積決定通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書    

表示表示表示表示 
見積締切通知書 

確認・印刷 案件検索 
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（３）見積締切通知書画面の表示 

  

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

    

    

    

    

    

    

①見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書の内容
を確認します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知
書一覧画面に戻ります。 

見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理    見積決定通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書    

表示表示表示表示 
見積締切通知書 

確認・印刷 案件検索 
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（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

次は見積結果の確認処理に進みます。 

    

見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理見積締切通知書受理    見積決定通知書受理 見積書受付票受理 見積書提出 

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

ログイン 
見積締切通知書 

表示 
見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書見積締切通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 
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３３３３－－－－５５５５．．．．見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

見積結果がメールで通知されます。メールが届いたら、電子入札システムにて見積決定通知書の内容

を確認して下さい。 

 

※ 未参照の通知書がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

見積締切通知書受理 見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理    見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書    

表示表示表示表示 
見積決定通知書 

確認・印刷 案件検索 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    
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（２）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある見積決定通知見積決定通知見積決定通知見積決定通知
書書書書をクリックして、見積決定通
知書を表示します。 

見積締切通知書受理 見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理    見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書    

表示表示表示表示 
見積決定通知書 

確認・印刷 案件検索 
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（３）見積決定通知書画面の表示 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

 

①見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書の内容
を確認します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知書
一覧画面に戻ります。 

見積締切通知書受理 見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理    見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積決定通知書 

表示 
見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 
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（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

 

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

見積締切通知書受理 見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理    見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積決定通知書 

表示 
見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 
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（５）調達案件一覧画面の表示 

 

 

これで随意契約（自由参加型）の一連の流れの説明を終了します。 

①××××をクリックして処理
を終了します。 

見積締切通知書受理 見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理見積決定通知書受理    見積書受付票受理 見積書提出 

ログイン 
見積決定通知書 

表示 
見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書見積決定通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 
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第第第第４４４４章章章章    指名競争指名競争指名競争指名競争    
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◎◎◎◎指名競争指名競争指名競争指名競争    

４４４４－－－－１１１１．．．．業務業務業務業務のののの流流流流れれれれ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指名通知書指名通知書指名通知書指名通知書    

    

    

    

    

入札書入札書入札書入札書    

 

 

入札書受付票入札書受付票入札書受付票入札書受付票 

 

    

    

入札締切通知書入札締切通知書入札締切通知書入札締切通知書    

    

    

    

    

    

落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書    

受領 

 

指名業者登録 

 

 

指名通知書発行 

 

 

受領状況確認 

 

 

入札書提出状況確認 

 

 

 

 

入札書締切通知書発行 

 

 

見積明細書確認 

 

 

開札執行 

発 注発 注発 注発 注 者者者者    受 注受 注受 注受 注 者者者者〔〔〔〔必要手続必要手続必要手続必要手続〕〕〕〕    

受領 

提出 

受領 

受領 

指名通知書指名通知書指名通知書指名通知書のののの受理受理受理受理    

入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

入札書受付票受理入札書受付票受理入札書受付票受理入札書受付票受理    

入札書締切通知書受理入札書締切通知書受理入札書締切通知書受理入札書締切通知書受理    

落札通知書受理落札通知書受理落札通知書受理落札通知書受理    

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 
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４４４４－－－－２２２２．．．．指名通知書指名通知書指名通知書指名通知書のののの受理受理受理受理 
（１）調達機関選択画面の表示 

 

 

ブラウザ（インターネット閲覧ソフト：インターネットエクスプローラー、ネットスケープ）にて、

電子入札システム初期画面を表示します。 

落札通知書受理 指名指名指名指名通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    入札書締切通知書
受理 

入札書受付票受理 入札書提出 

ログインログインログインログイン    
指名通知書 

表示 
指名通知書 
確認・印刷 案件検索 

①物品物品物品物品、、、、役務役務役務役務をクリックし

ます。 
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（２）JREのバージョン確認 

 

 

使用されている Java Runtime Environment（以下 JRE）のバージョンを既にご存知の方は116ペー

ジの「（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示」に進んでください。 

 

落札通知書受理 指名指名指名指名通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    入札書締切通知書
受理 

入札書受付票受理 入札書提出 

ログインログインログインログイン    
指名通知書 

表示 
指名通知書 
確認・印刷 案件検索 

①JREJREJREJRE バージョンバージョンバージョンバージョン確認確認確認確認を

クリックします。 
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（３）JREのバージョン確認画面 

 

 

点線で囲まれた枠の中に「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」またはまたはまたはまたは「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださりくださりくださりくださ

いいいい。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されるのでされるのでされるのでされるので、、、、よくよくよくよく確認確認確認確認してくださいしてくださいしてくださいしてください。 

 

 

落札通知書受理 指名指名指名指名通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    入札書締切通知書
受理 

入札書受付票受理 入札書提出 

ログインログインログインログイン    
指名通知書 

表示 案件検索 
指名通知書 
確認・印刷 



佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札システムシステムシステムシステム    

－116－ 

 

 

 

 

 

（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示 

 

 

115ページで「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは上段上段上段上段のののの「「「「電子入札電子入札電子入札電子入札システムシステムシステムシステム」」」」をををを、、、、

「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは下段下段下段下段のののの「「「「電子入札電子入札電子入札電子入札システムシステムシステムシステム」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてしてしてして

くださいくださいくださいください。。。。    

 

電子入札システムを操作している間は上の画面（「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）画

面）が常に開いていますので、閉閉閉閉じないようにじないようにじないようにじないように注意注意注意注意してくださいしてくださいしてくださいしてください。閉じてしまうと電子入札システムが

正常に動作しない場合があります。 

落札通知書受理 指名指名指名指名通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    入札書締切通知書
受理 

入札書受付票受理 入札書提出 

ログインログインログインログイン    
指名通知書 

表示 案件検索 
指名通知書 
確認・印刷 

①利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①JRE のバージョンに応

じて、いずれかの電子入電子入電子入電子入

札札札札システムシステムシステムシステムをクリックし

ます。 
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（５）電子入札トップメニューの表示 

 

①日時が表示されたことを確認

します。日時日時日時日時がががが表示表示表示表示されるまでされるまでされるまでされるまで

はははは操作操作操作操作しないでしないでしないでしないで下下下下さいさいさいさい。。。。 

②電子入札電子入札電子入札電子入札システムシステムシステムシステムをク

リックします。 

落札通知書受理 指名指名指名指名通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    入札書締切通知書
受理 

入札書受付票受理 入札書提出 

ログインログインログインログイン    
指名通知書 

表示 
指名通知書 
確認・印刷 案件検索 
指名通知書 
確認・印刷 
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（６）ＰＩＮ番号の入力 

 

 

 

 

※ ＰＩＮ番号は、ＩＣカード認証局よりＩＣカードが発行される時に通知される番号です。 

    

①ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカードをカードリーダに挿入し、

ＰＩＮＰＩＮＰＩＮＰＩＮ番号番号番号番号を正確に入力します。 

※ 入力時には、「********」で表示され

ますが、エラーではありません。 

担当者担当者担当者担当者の入力は不要です。 

②ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックします。 

落札通知書受理 指名指名指名指名通知書受理通知書受理通知書受理通知書受理    入札書締切通知書
受理 

入札書受付票受理 入札書提出 

ログインログインログインログイン    
指名通知書 

表示 
指名通知書 
確認・印刷 案件検索 
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（７）調達案件一覧画面の表示 

 

 

指名を受けた受注者には「指名通知書」が送付されてきますので、届いているかどうかを確認します。 
（この時、「指名通知書」が到着した旨のメールが代表窓口のメールアドレス宛てに送信されます。 
実際の流れとしては、届いたメールの内容を確認し、その後電子入札システムで指名通知書の 
内容を確認することとなります。） 

①指名通知を受けた案件の入札方式、資
格の種類、営業品目などを適宜選択
し、検索検索検索検索をクリックします。 

落札通知書受理 指名指名指名指名通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    入札書締切通知書
受理 

入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
指名通知書 

表示 
指名通知書 
確認・印刷 案件検索案件検索案件検索案件検索    
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（８）調達案件一覧画面の表示 

  

 

指定した条件に該当する調達案件の一覧が表示されます。 

※ 未参照の通知書がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

 

①通知書通知書通知書通知書欄の表示表示表示表示をク
リックします。 

落札通知書受理 指名指名指名指名通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    入札書締切通知書
受理 

入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
指名通知書指名通知書指名通知書指名通知書    

表示表示表示表示 
指名通知書 
確認・印刷 案件検索 
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（９）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

 

 

 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある指名指名指名指名通知書通知書通知書通知書をク
リックして、指名通知書を表示しま
す。 

落札通知書受理 指名指名指名指名通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    入札書締切通知書
受理 

入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
指名通知書指名通知書指名通知書指名通知書    

表示表示表示表示 
指名通知書 
確認・印刷 案件検索 
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（１０）指名通知書画面の表示 

 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

①指名通知書指名通知書指名通知書指名通知書の内容を確認
します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知
書一覧画面に戻ります。 

落札通知書受理 指名指名指名指名通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    入札書締切通知書
受理 

入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
指名通知書 

表示 
指名通知書指名通知書指名通知書指名通知書    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

案件検索 
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（１１）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

落札通知書受理 指名指名指名指名通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    入札書締切通知書
受理 

入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
指名通知書 

表示 
指名通知書指名通知書指名通知書指名通知書    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

案件検索 
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（１２）調達案件一覧画面の表示 

  

 

続いて、「入札書」の提出に進みます。 

 

※ 入札受付時間になると、入札書入札書入札書入札書／／／／見積書見積書見積書見積書欄に提出提出提出提出ボタンが表示されます。 

①検索検索検索検索をクリックし、調達
案件一覧画面を更新し
ます。 

落札通知書受理 指名指名指名指名通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
指名通知書 

表示 
指名通知書指名通知書指名通知書指名通知書    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

案件検索 



佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札システムシステムシステムシステム    

－125－ 

 

    

    

    

４４４４－－－－３３３３．．．．入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

 

 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札入札入札入札書提出書提出書提出書提出    

ログイン 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
入札書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 

①調達案件名称調達案件名称調達案件名称調達案件名称をクリック
します。 
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（２）調達案件情報画面の表示 

 

 

※ 発注機関発注機関発注機関発注機関がががが添付資料添付資料添付資料添付資料をををを添付添付添付添付していないしていないしていないしていない場合場合場合場合はははは、、、、添付資料項目添付資料項目添付資料項目添付資料項目はははは表示表示表示表示されませんされませんされませんされません。。。。130ページからの手

順に従って、入札書を提出して下さい。 

※ 表示表示表示表示ボタンをクリックすると、調達案件情報画面調達案件情報画面調達案件情報画面調達案件情報画面がががが自動的自動的自動的自動的にににに閉閉閉閉じじじじ、次ページのファイルのダウンロ

ードダイアログが表示されます。 

※ 複数複数複数複数のののの添付資料添付資料添付資料添付資料ををををパソコンパソコンパソコンパソコンにににに保存保存保存保存するするするする場合場合場合場合は、125ページ～129ページの手順に従って、一つずつ添

付資料を保存してください。 

 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札入札入札入札書提出書提出書提出書提出    

ログイン 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
入札書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 

①パソコンパソコンパソコンパソコンにににに保存保存保存保存するするするする
添付資料添付資料添付資料添付資料をクリック
します。 

②表示表示表示表示をクリックしま
す。 
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（３）ファイルのダウンロードダイアログ 

 

 

 

 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札入札入札入札書提出書提出書提出書提出    

ログイン 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
入札書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 

①保存保存保存保存をクリックします。 
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（４）名前を付けて保存ダイアログ 

 

 

 

 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札入札入札入札書提出書提出書提出書提出    

ログイン 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
入札書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 

①保存保存保存保存するするするする場所場所場所場所を指定し
ます。 

②ファイルファイルファイルファイル名名名名を指定します。 

③保存保存保存保存をクリックします。 
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（５）ダウンロードの完了ダイアログ 

 

 

 

 

 

 

 

 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札入札入札入札書提出書提出書提出書提出    

ログイン 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
入札書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 

①閉閉閉閉じるじるじるじるをクリックします。 
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（６）調達案件一覧画面の表示 

 

 

※ 入札受付時間になるまでは提出提出提出提出ボタンは表示されません。 

①入札書入札書入札書入札書／／／／見積書見積書見積書見積書欄の提出提出提出提出
ボタンをクリックします。 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札入札入札入札書提出書提出書提出書提出    

ログイン 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 

入札書 
確認・提出 案件検索 

受信確認通知 
確認・表示 
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（７）入札書提出画面の確認 

  

 

連絡先には利用者登録であらかじめ登録した情報が表示されますので、必要に応じて変更します。な

お、変更変更変更変更はははは当該当該当該当該案件案件案件案件でのみでのみでのみでのみ有効有効有効有効ですですですです。 

くじ番号とは任意の３桁の数字のことで、落札となるべき同価の見積もりが２者以上ある場合の電子

くじに使用します。 

 

※ 入札を辞退する場合は、辞退辞退辞退辞退をクリックし、辞退申請書の作成を行うことになります。 

 

 

 

 

 

 

①入札金額入札金額入札金額入札金額欄に入札金額を
税抜税抜税抜税抜ききききで入力します。    

②くくくくじじじじ番号番号番号番号欄にくじ
番号を入力します。    

③参照参照参照参照をクリックし、パ
ソコンに保存されてい
る見積明細書見積明細書見積明細書見積明細書を指定し
ます。    ④添付資料追加添付資料追加添付資料追加添付資料追加をクリ

ックします。    

⑤提出内容確認提出内容確認提出内容確認提出内容確認をクリ
ックします。    

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札入札入札入札書提出書提出書提出書提出    

ログイン 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
入札書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知 
確認・表示 
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（８）入札書提出内容確認画面の表示 

 

 

※ 戻戻戻戻るるるるをクリックすると、前画面（入札書入札書入札書入札書の作成画面）に戻って内容を修正することができます。 

①案件名称案件名称案件名称案件名称、、、、入札入札入札入札金額金額金額金額、、、、見積見積見積見積
明細書等明細書等明細書等明細書等にににに誤誤誤誤りがないかりがないかりがないかりがないか
確認してください。    

②印刷印刷印刷印刷をクリックします。    

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札入札入札入札書提出書提出書提出書提出    

ログイン 
入札書表示 

必要事項入力 
入札書入札書入札書入札書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
案件検索 

受信確認通知 
確認・表示 
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（９）入札書提出内容確認画面の表示 

 

 

入札書提出内容確認の印刷画面が表示されます。 

 

① をクリックすると、
印刷が実行されます。    

②印刷後××××をクリックし
て、印刷画面を閉じます。 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札入札入札入札書提出書提出書提出書提出    

ログイン 
入札書表示 

必要事項入力 
入札書入札書入札書入札書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
案件検索 

受信確認通知 
確認・表示 
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（１０）入札書提出内容確認画面の表示 

 

 

①提出提出提出提出をクリックしま
す。    

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札入札入札入札書提出書提出書提出書提出    

ログイン 
入札書表示 

必要事項入力 
入札書入札書入札書入札書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
案件検索 

受信確認通知 
確認・表示 
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（１１）入札書提出内容確認メッセージ 

 

 

 

 

 

※ ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックすると差差差差しししし戻戻戻戻しはしはしはしは一切一切一切一切できませんできませんできませんできませんので、入札書画面に表示された内容を十分確認し

た上でクリックするようにしてください。 

①ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックしま
す。    

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札入札入札入札書提出書提出書提出書提出    

ログイン 
入札書表示 

必要事項入力 
入札書入札書入札書入札書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
案件検索 

受信確認通知 
確認・表示 
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（１２）入札書送信完了画面の表示 

 

 

入札書が佐賀県に送付されると、入札書送信完了画面が表示されます。 

※ この画面は、入札入札入札入札書書書書のののの送信送信送信送信がががが正常正常正常正常にににに行行行行わわわわれたれたれたれたことを表しています。 

①調達案件一覧調達案件一覧調達案件一覧調達案件一覧をクリッ
クします。    

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札入札入札入札書提出書提出書提出書提出    

ログイン 
入札書表示 

必要事項入力 
入札書 

確認・提出 案件検索 
受信確認通知受信確認通知受信確認通知受信確認通知    
確認確認確認確認・・・・表示表示表示表示    
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４４４４－－－－４４４４．．．．入札書受付票受理入札書受付票受理入札書受付票受理入札書受付票受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

「入札書」提出後、発注者から「入札書受付票」が送付されてきます。 

（この時、「入札書受付票」が到着した旨のメールが届きます。） 

 

※ 未参照の通知書がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札入札入札入札書書書書受付票受付票受付票受付票受理受理受理受理    入札書提出 

ログイン 
入札書受付票入札書受付票入札書受付票入札書受付票    

表示表示表示表示 
入札書受付票 
確認・印刷 案件検索 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    
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（２）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある入札入札入札入札書受付票書受付票書受付票書受付票
をクリックして、入札書受付票
を表示します。 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札入札入札入札書書書書受付票受付票受付票受付票受理受理受理受理    入札書提出 

ログイン 
入札書受付票入札書受付票入札書受付票入札書受付票    

表示表示表示表示 
入札書受付票 
確認・印刷 案件検索 
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（３）入札書受付票画面の表示 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①入札書受付票入札書受付票入札書受付票入札書受付票の内容を
確認します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知
書一覧画面に戻ります。 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札入札入札入札書書書書受付票受付票受付票受付票受理受理受理受理    入札書提出 

ログイン 
入札書受付票 

表示 
入札書受付票入札書受付票入札書受付票入札書受付票    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

案件検索 
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（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書締切通知書

受理 入札入札入札入札書受付票受理書受付票受理書受付票受理書受付票受理    入札書提出 

ログイン 
入札書受付票 

表示 
入札書受付票入札書受付票入札書受付票入札書受付票    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

案件検索 
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４４４４－－－－５５５５．．．．入札書締切通知書受理入札書締切通知書受理入札書締切通知書受理入札書締切通知書受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

入札が締め切られると、佐賀県から入札締切通知書が送付されてきます。 

（この時、「入札締切通知書」が到着した旨のメールが届きます。） 

なお、実際の入札書または辞退届等の提出締切日時は、指名通知でお知らせした時間です。時間の余

裕をもっての処理をお願いします。 

 

※ 未参照の通知書がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書入札書入札書入札書締切通知書締切通知書締切通知書締切通知書

受理受理受理受理    
入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
入札書締切通知書入札書締切通知書入札書締切通知書入札書締切通知書    

表示表示表示表示 
入札書締切通知書 

確認・印刷 案件検索 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    
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（２）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある入札締切通知入札締切通知入札締切通知入札締切通知
書書書書をクリックして、見積書締切
通知書を表示します。 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書入札書入札書入札書締切通知書締切通知書締切通知書締切通知書

受理受理受理受理    
入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
入札書締切入札書締切入札書締切入札書締切通知書通知書通知書通知書    

表示表示表示表示 
入札書締切通知書 

確認・印刷 案件検索 
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（３）入札締切通知書画面の表示 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

    

    

    

    

    

    

①入札締切通知書入札締切通知書入札締切通知書入札締切通知書の内容
を確認します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知
書一覧画面に戻ります。 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書入札書入札書入札書締切通知書締切通知書締切通知書締切通知書

受理受理受理受理    
入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
入札書締切通知書 

表示 
入札書締切通知書入札書締切通知書入札書締切通知書入札書締切通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 
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（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

次は開札結果の確認処理に進みます。 

    

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

指名通知書受理 落札通知書受理 
入札書入札書入札書入札書締切通知書締切通知書締切通知書締切通知書

受理受理受理受理    
入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
入札書締切通知書 

表示 
入札書締切通知書入札書締切通知書入札書締切通知書入札書締切通知書    

確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
案件検索 
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４４４４－－－－６６６６．．．．落札通知書受理落札通知書受理落札通知書受理落札通知書受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

落札者が決定すると、メールで通知されます。メールが届いたら、電子入札システムにて落札通知書

の内容を確認して下さい。 

 

※ 未参照の通知書がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

指名通知書受理 落札落札落札落札通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書    

表示表示表示表示 
落札通知書 
確認・印刷 案件検索 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    
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（２）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書を
クリックして、落札通知書を表
示します。 

指名通知書受理 落札落札落札落札通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書    

表示表示表示表示 
落札通知書 
確認・印刷 案件検索 
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（３）落札通知書画面の表示 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

 

①落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書の内容を確
認します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知書
一覧画面に戻ります。 

指名通知書受理 落札落札落札落札通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
落札通知書 

表示 
落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

案件検索 
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（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書には参照済参照済参照済参照済、未参照の通知書には未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

指名通知書受理 落札落札落札落札通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
落札通知書 

表示 
落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

案件検索 
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（５）調達案件一覧画面の表示 

 

 

これで指名競争入札の一連の流れの説明を終了します。 

①××××をクリックして処理
を終了します。 

指名通知書受理 落札落札落札落札通知書通知書通知書通知書受理受理受理受理    
入札書締切通知書

受理 入札書受付票受理 入札書提出 

ログイン 
落札通知書 

表示 
落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

案件検索 
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第第第第５５５５章章章章    一般競争一般競争一般競争一般競争    
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◎◎◎◎一般競争一般競争一般競争一般競争    

５５５５－－－－１１１１．．．．業務業務業務業務のののの流流流流れれれれ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

    

    

    

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発 注者発 注者発 注者発 注者     受注者受注者受注者受注者〔〔〔〔必要手続必要手続必要手続必要手続〕〕〕〕    

提出 

受理 

受理 

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

提出 

資格審査結果通知資格審査結果通知資格審査結果通知資格審査結果通知    
受理受理受理受理    

入札書受付票入札書受付票入札書受付票入札書受付票受理受理受理受理    

落札通知書受理落札通知書受理落札通知書受理落札通知書受理    

入札参加申請書入札参加申請書入札参加申請書入札参加申請書    

受理 入札参加申請書受付票入札参加申請書受付票入札参加申請書受付票入札参加申請書受付票    参加申請書受付票受理参加申請書受付票受理参加申請書受付票受理参加申請書受付票受理    
入札参加申請書 
受付票発行 
 

入札参加資格審査 
結果通知書発行 

入札参加資格審査結果入札参加資格審査結果入札参加資格審査結果入札参加資格審査結果    
通知書通知書通知書通知書    

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

入札書提出状況 
確認 

入札入札入札入札書書書書    入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

入札書受付票発行 
（自動処理） 

受理 入札入札入札入札書受付票書受付票書受付票書受付票    

入札締切通知書受理入札締切通知書受理入札締切通知書受理入札締切通知書受理    
入札書締切通知書
発行 

入札締切入札締切入札締切入札締切通知書通知書通知書通知書    

落札通知書発行 受領 

（（（（おおおお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメール通知通知通知通知）））） 

落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書    

参加申請書提出参加申請書提出参加申請書提出参加申請書提出    

受領状況確認 

 

見積明細書確認 



佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札システムシステムシステムシステム    

－152－ 

    

    

    

    

    

５５５５－－－－２２２２．．．．参加申請書提出参加申請書提出参加申請書提出参加申請書提出 
（１）調達機関選択画面の表示 

 

 

ブラウザ（インターネット閲覧ソフト：インターネットエクスプローラー、ネットスケープ）にて、

電子入札システム初期画面を表示します。 

①物品物品物品物品、、、、役務役務役務役務をクリックし

ます。 

参加申請書
受付票受理 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
提出提出提出提出    

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

ログインログインログインログイン    案件検索 
参加申請書

作成 
参加申請書 

確認 
参加申請書 

提出 
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（２）JREのバージョン確認 

 

 

使用されている Java Runtime Environment（以下 JRE）のバージョンを既にご存知の方は155ペー

ジの「（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示」に進んでください。 

 

 

参加申請書
受付票受理 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
提出提出提出提出    

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

ログインログインログインログイン    案件検索 
参加申請書

作成 
参加申請書 

確認 
参加申請書 

提出 
 

①JREJREJREJRE バージョンバージョンバージョンバージョン確認確認確認確認を

クリックします。 
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（３）JREのバージョン確認画面 

 

 

点線で囲まれた枠の中に「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」またはまたはまたはまたは「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださりくださりくださりくださ

いいいい。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されるのでされるのでされるのでされるので、、、、よくよくよくよく確認確認確認確認してくださいしてくださいしてくださいしてください。 

参加申請書
受付票受理 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
提出提出提出提出    

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

ログインログインログインログイン    案件検索 
参加申請書

作成 
参加申請書 

確認 
参加申請書 

提出 
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（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示 

 

 

154ページで「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは上段上段上段上段のののの「「「「電子入札電子入札電子入札電子入札システムシステムシステムシステム」」」」をををを、、、、

「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示さささされたれたれたれた方方方方はははは下段下段下段下段のののの「「「「電子入札電子入札電子入札電子入札システムシステムシステムシステム」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてしてしてして

くださいくださいくださいください。。。。    

 

電子入札システムを操作している間は上の画面（「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）画

面）が常に開いていますので、閉閉閉閉じないようにじないようにじないようにじないように注意注意注意注意してくださいしてくださいしてくださいしてください。閉じてしまうと電子入札システムが

正常に動作しない場合があります。 

参加申請書
受付票受理 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
提出提出提出提出    

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

ログインログインログインログイン    案件検索 
参加申請書

作成 
参加申請書 

確認 
参加申請書 

提出 
 

①利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①JRE のバージョンに応

じて、いずれかの電子入電子入電子入電子入

札札札札システムシステムシステムシステムをクリックし

ます。 
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（５）電子入札トップメニューの表示 

 

①日時が表示されたことを確認

します。日時日時日時日時がががが表示表示表示表示されるまでされるまでされるまでされるまで

はははは操作操作操作操作しないでしないでしないでしないで下下下下さいさいさいさい。。。。 

②電子入札電子入札電子入札電子入札システムシステムシステムシステムをク

リックします。 

参加申請書
受付票受理 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
提出提出提出提出    

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

ログインログインログインログイン    案件検索 
参加申請書

作成 
参加申請書 

確認 
参加申請書 

提出 
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（６）ＰＩＮ番号の入力 

 

 

 

 

※ ＰＩＮ番号は、ＩＣカード認証局よりＩＣカードが発行される時に通知される番号です。 

    

①ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカードをカードリーダに挿入し、

ＰＩＮＰＩＮＰＩＮＰＩＮ番番番番号号号号を正確に入力します。 

※ 入力時には、「********」で表示され

ますが、エラーではありません。 

担当者担当者担当者担当者の入力は不要です。 

②ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックします。 

参加申請書
受付票受理 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
提出提出提出提出    

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

ログインログインログインログイン    案件検索 
参加申請書

作成 
参加申請書 

確認 
参加申請書 

提出 
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（７）調達案件検索画面の表示 

 

 

 

①参加申請書を提出したい案件の案件名
称、進捗状況、営業品目などを適宜選
択し、検索検索検索検索をクリックします。 

参加申請書
受付票受理 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
提出提出提出提出    

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

ログイン 案件検索案件検索案件検索案件検索    
参加申請書

作成 
参加申請書 

確認 
参加申請書 

提出 
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（８）調達案件一覧画面の表示 

 

 

 

指定した条件に該当する調達案件の一覧が表示されます。 

①参加申請書等参加申請書等参加申請書等参加申請書等欄の提提提提
出出出出をクリックします。    

参加申請書
受付票受理 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
提出提出提出提出    

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

ログイン 案件検索案件検索案件検索案件検索    
参加申請書

作成 
参加申請書 

確認 
参加申請書 

提出 
 



佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札システムシステムシステムシステム    

－160－ 

 

    

    

    

 

（９）参加申請書提出画面の表示 

 

 

※ ＜連絡先＞の欄には利用者登録であらかじめ登録した情報が表示されますので、必要に応じて変更

します。なお、変更変更変更変更はははは当該当該当該当該案件案件案件案件でのみでのみでのみでのみ有効有効有効有効ですですですです。 

 

 

 

 

参加申請書
受付票受理 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
提出提出提出提出    

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

ログイン 案件検索 
参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書

作成作成作成作成    
参加申請書 

確認 
参加申請書 

提出 
 

①参照参照参照参照をクリックし、パ
ソコンに保存されてい
る参加届参加届参加届参加届を指定しま
す。    

②添付資料追加添付資料追加添付資料追加添付資料追加をクリ
ックします。    

③提出内容確認提出内容確認提出内容確認提出内容確認をクリ
ックします。    
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（１０）参加申請書提出内容確認画面の表示 

 

 

※ 戻戻戻戻るるるるをクリックすると、前画面（入札入札入札入札参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書の作成画面）に戻って内容を修正することができ

ます。 

参加申請書
受付票受理 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
提出提出提出提出    

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

ログイン 案件検索 
参加申請書

作成 
参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書    

確認確認確認確認    
参加申請書 

提出 
 

①案件名称案件名称案件名称案件名称、、、、添付資料添付資料添付資料添付資料、、、、連絡連絡連絡連絡
先先先先にににに誤誤誤誤りがないかりがないかりがないかりがないか確認し
てください。    

②提出提出提出提出をクリックしま
す。    
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（１１）参加申請書送信完了画面の表示 

 

 

続いて、「参加申請書受付票」の受領に進みます。 

 

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

参加申請書
受付票受理 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
提出提出提出提出    

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

ログイン 案件検索 
参加申請書

作成 
参加申請書 

確認 
参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書    

提出提出提出提出    
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５５５５－－－－３３３３．．．．参加申請書受付票受理参加申請書受付票受理参加申請書受付票受理参加申請書受付票受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

※ 未参照の通知書や受付票がある場合には、「通知書」欄に「未参照有り」の朱記表示がされます。 

 

※ 参加申請書の締め切り日時前後に、発注者から入札参加申請書受付票が発行されます。 

（この時、「入札参加申請書受付票」が到着した旨のメールが届きます。） 

 

参加申請書
提出 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
受付票受理受付票受理受付票受理受付票受理    

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出 

資格審査結
果通知受理 

ログイン 案件検索 
参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
受付受付受付受付票票票票表示表示表示表示    

受付票 
確認・印刷 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    
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（２）通知書一覧画面の確認 

 

 

※ 通知書や受付票を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書や受付票には参照済参照済参照済参照済、未参照のものには未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

 

参加申請書
提出 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
受付票受理受付票受理受付票受理受付票受理    

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出 

資格審査結
果通知受理 

ログイン 案件検索 
参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
受付受付受付受付票表示票表示票表示票表示    

受付票 
確認・印刷 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある入札参加申請入札参加申請入札参加申請入札参加申請
書書書書受付票受付票受付票受付票をクリックして、入札参
加申請書受付票を表示します。 
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（３）入札参加申請書受付票画面の表示 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

参加申請書
提出 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
受付票受理受付票受理受付票受理受付票受理    

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出 

資格審査結
果通知受理 

ログイン 案件検索 
参加申請書
受付票表示 

受付票受付票受付票受付票    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

①入札書受付票入札書受付票入札書受付票入札書受付票の内容を
確認します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知
書一覧画面に戻ります。 
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（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 参照済みの通知書や受付票には参照済参照済参照済参照済、未参照のものには未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

 

続いて、「資格審査結果通知」の受領に進みます。 

 

 

参加申請書
提出 

参加申請書参加申請書参加申請書参加申請書
受付票受理受付票受理受付票受理受付票受理    

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出 

資格審査結
果通知受理 

ログイン 案件検索 
参加申請書
受付票表示 

受付票受付票受付票受付票    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 
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５５５５－－－－４４４４．．．．資格審査結果通知受理資格審査結果通知受理資格審査結果通知受理資格審査結果通知受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

※ 未参照の通知書や受付票がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

 

※ 参加申請書受付票の受領後、入札書の受付開始日時までに、発注者から入札参加申請書審査結果通

知書が発行されます。 

（この時、「入札参加申請書審査結果通知書」が到着した旨のメールが届きます。） 

 

参加申請書
受付票受理 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    

参加申請書
提出 

資格審査結資格審査結資格審査結資格審査結
果通知受理果通知受理果通知受理果通知受理    

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出 

ログイン 案件検索 
資格審査結資格審査結資格審査結資格審査結
果通知表示果通知表示果通知表示果通知表示    

結果通知書 
確認・印刷 
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（２）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書や受付票を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書や受付票には参照済参照済参照済参照済、未参照のものには未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある入札参加申請書入札参加申請書入札参加申請書入札参加申請書
審査結果通知書審査結果通知書審査結果通知書審査結果通知書をクリックして、入
札参加申請書審査結果通知書を表
示します。    

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

資格審査結資格審査結資格審査結資格審査結
果通知受理果通知受理果通知受理果通知受理    

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出 

ログイン 案件検索 
資格審査結資格審査結資格審査結資格審査結
果通知表示果通知表示果通知表示果通知表示    

結果通知書 
確認・印刷 
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（３）入札参加申請書審査結果通知書画面の表示 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①入札参加申請書審査結入札参加申請書審査結入札参加申請書審査結入札参加申請書審査結
果通知書果通知書果通知書果通知書の内容を確認
します。 

※※※※審査結果審査結果審査結果審査結果、、、、通知文通知文通知文通知文のののの内内内内
容容容容はははは特特特特によくによくによくによく確認確認確認確認してしてしてして
下下下下さいさいさいさい。。。。 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

資格審査結資格審査結資格審査結資格審査結
果通知受理果通知受理果通知受理果通知受理    

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出 

ログイン 案件検索 
資格審査結
果通知表示 

結果通知書結果通知書結果通知書結果通知書    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知
書一覧画面に戻ります。 
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（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書や受付票を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書や受付票には参照済参照済参照済参照済、未参照のものには未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

続いて、「入札書」の提出に進みます。 

 

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

資格審査結資格審査結資格審査結資格審査結
果通知受理果通知受理果通知受理果通知受理    

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出 

ログイン 案件検索 
資格審査結
果通知表示 

結果通知書結果通知書結果通知書結果通知書    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
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５５５５－－－－５５５５．．．．入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

 

 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

ログイン 案件検索 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
入札書 

確認・提出 
受信確認通知 
確認・表示 

①調達案件名称調達案件名称調達案件名称調達案件名称をクリック
します。 
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（２）調達案件情報画面の表示 

 

 

 

※ 発注機関発注機関発注機関発注機関がががが添付資料添付資料添付資料添付資料をををを添付添付添付添付していなしていなしていなしていないいいい場合場合場合場合はははは、、、、添付資料項目添付資料項目添付資料項目添付資料項目はははは表示表示表示表示されませんされませんされませんされません。。。。176ページからの手

順に従って入札書を提出して下さい。 

※ 表示表示表示表示ボタンをクリックすると、調達案件情報画面調達案件情報画面調達案件情報画面調達案件情報画面がががが自動的自動的自動的自動的にににに閉閉閉閉じじじじ、次ページのファイルのダウンロ

ードダイアログが表示されます。 

※ 複数複数複数複数のののの添付資料添付資料添付資料添付資料ををををパソコンパソコンパソコンパソコンにににに保存保存保存保存するするするする場合場合場合場合は、171ページ～175ページの手順に従って、一つずつ添

付資料を保存してください。 

 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

ログイン 案件検索 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
入札書 

確認・提出 
受信確認通知 
確認・表示 

①パソコンパソコンパソコンパソコンにににに保存保存保存保存するするするする
添付資料添付資料添付資料添付資料をクリック
します。 

②表示表示表示表示をクリックしま
す。 
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（３）ファイルのダウンロードダイアログ 

 

 

 

 

 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

ログイン 案件検索 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
入札書 

確認・提出 
受信確認通知 
確認・表示 

①保存保存保存保存をクリックします。 



佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札システムシステムシステムシステム    

－174－ 

 

 

 

 

 

（４）名前を付けて保存ダイアログ 

 

 

 

 

 

 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

ログイン 案件検索 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
入札書 

確認・提出 
受信確認通知 
確認・表示 

①保存保存保存保存するするするする場所場所場所場所を指定し
ます。 

②ファイルファイルファイルファイル名名名名を指定します。 

③保存保存保存保存をクリックします。 
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（５）ダウンロードの完了ダイアログ 

 

 

 

 

 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

ログイン 案件検索 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
入札書 

確認・提出 
受信確認通知 
確認・表示 

①閉閉閉閉じるじるじるじるをクリックします。 
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（６）調達案件一覧画面の表示 

 

 

 

※ 入札受付時間になるまでは提出提出提出提出ボタンは表示されません。 

①入札書入札書入札書入札書／／／／見積書見積書見積書見積書欄の提出提出提出提出
ボタンをクリックします。 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

ログイン 案件検索 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
入札書 

確認・提出 
受信確認通知 
確認・表示 
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（７）入札書提出画面の確認 

  

 

連絡先には利用者登録であらかじめ登録した情報が表示されますので、必要に応じて変更します。な

お、変更変更変更変更はははは当該当該当該当該案件案件案件案件でのみでのみでのみでのみ有効有効有効有効ですですですです。 

くじ番号とは任意の３桁の数字のことで、落札となるべき同価の見積もりが２者以上ある場合の電子

くじに使用します。 

 

※ 入札を辞退する場合は、辞退辞退辞退辞退をクリックし、辞退申請書の作成を行うことになります。 

 

 

 

 

 

 

①入札金額入札金額入札金額入札金額欄に入札金額を
税抜税抜税抜税抜ききききで入力します。    

②くじくじくじくじ番号番号番号番号欄にくじ
番号を入力します。    

③参照参照参照参照をクリックし、パ
ソコンに保存されてい
る物品物品物品物品明細書明細書明細書明細書を指定し
ます。    ④添付資料追加添付資料追加添付資料追加添付資料追加をクリ

ックします。    

⑤提出内容確認提出内容確認提出内容確認提出内容確認をクリ
ックします。    

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

ログイン 案件検索 
入札書表示入札書表示入札書表示入札書表示    

必要事項入力必要事項入力必要事項入力必要事項入力 
入札書 

確認・提出 
受信確認通知 
確認・表示 
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（８）入札書提出内容確認画面の表示 

 

 

※ 戻戻戻戻るるるるをクリックすると、前画面（入札書入札書入札書入札書の作成画面）に戻って内容を修正することができます。 

①案件名称案件名称案件名称案件名称、、、、入札入札入札入札金額金額金額金額、、、、物品物品物品物品
明細書等明細書等明細書等明細書等にににに誤誤誤誤りがないかりがないかりがないかりがないか
確認してください。    

②印刷印刷印刷印刷をクリックします。    

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

ログイン 案件検索 
入札書表示 

必要事項入力 
入札書入札書入札書入札書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
受信確認通知 
確認・表示 
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（９）入札書提出内容確認印刷画面の表示 

 

 

入札書提出内容確認の印刷画面が表示されます。 

 

① をクリックすると、
印刷が実行されます。    

②印刷後××××をクリックし
て、印刷画面を閉じます。 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

ログイン 案件検索 
入札書表示 

必要事項入力 
入札書入札書入札書入札書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
受信確認通知 
確認・表示 
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（１０）入札書提出内容確認画面の表示 

 

 

※ 戻戻戻戻るるるるをクリックすると、前画面（入札書入札書入札書入札書の作成画面）に戻って内容を修正することができます。 

 

①提出提出提出提出をクリックしま
す。    

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

ログイン 案件検索 
入札書表示 

必要事項入力 
入札書入札書入札書入札書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
受信確認通知 
確認・表示 
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（１１）入札書提出内容確認メッセージ 

 

 

 

 

 

※ ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックすると差差差差しししし戻戻戻戻しはしはしはしは一切一切一切一切できませんできませんできませんできませんので、入札書画面に表示された内容を十分確認し

た上でクリックするようにしてください。 

①ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックしま
す。    

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

ログイン 案件検索 
入札書表示 

必要事項入力 
入札書入札書入札書入札書    

確認確認確認確認・・・・提出提出提出提出    
受信確認通知 
確認・表示 
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（１２）入札書送信完了画面の表示 

 

 

入札書が佐賀県に送付されると、入札書送信完了画面が表示されます。 

※ この画面は、入札入札入札入札書書書書のののの送信送信送信送信がががが正常正常正常正常にににに行行行行われたわれたわれたわれたことを表しています。 

①調達案件一覧調達案件一覧調達案件一覧調達案件一覧をクリッ
クします。    

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札書締切
通知書受理 

入札書受付
票受理 入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    

ログイン 案件検索 
入札書表示 

必要事項入力 
入札書 

確認・提出 
受信確認通知受信確認通知受信確認通知受信確認通知    
確認確認確認確認・・・・表示表示表示表示    
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５５５５－－－－６６６６．．．．入札書受付票受理入札書受付票受理入札書受付票受理入札書受付票受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

 

「入札書」提出後、発注者から「入札書受付票」が送付されてきます。 

（この時、「入札書受付票」が到着した旨のメールが届きます。） 

 

※ 未参照の通知書や受付票がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

 

入札書提出 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付入札書受付入札書受付入札書受付
票受理票受理票受理票受理    

ログイン 案件検索 
入札書入札書入札書入札書受付受付受付受付
票票票票表示表示表示表示    

受付票 
確認・印刷 
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（２）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書や受付票を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書や受付票には参照済参照済参照済参照済、未参照のものには未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある入札入札入札入札書受付票書受付票書受付票書受付票
をクリックして、入札書受付票
を表示します。 

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付入札書受付入札書受付入札書受付
票受理票受理票受理票受理    

ログイン 案件検索 
入札書入札書入札書入札書受付受付受付受付
票票票票表示表示表示表示    

受付票 
確認・印刷 
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（３）入札書受付票画面の表示 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

①入札書受付票入札書受付票入札書受付票入札書受付票の内容を
確認します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知
書一覧画面に戻ります。 

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付入札書受付入札書受付入札書受付
票受理票受理票受理票受理    

ログイン 案件検索 
入札書受付
票表示 

受付票受付票受付票受付票    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
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（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書や受付票を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書や受付票には参照済参照済参照済参照済、未参照のものには未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切通
知書受理 

入札書受付入札書受付入札書受付入札書受付
票受理票受理票受理票受理    

ログイン 案件検索 
入札書受付
票表示 

受付票受付票受付票受付票    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
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５５５５－－－－７７７７．．．．入札締切通知書受理入札締切通知書受理入札締切通知書受理入札締切通知書受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

入札が締め切られると、佐賀県から入札締切通知書が送付されてきます。 

（この時、「入札締切通知書」が到着した旨のメールが届きます。） 

なお、実際の入札書または辞退届等の提出締切日時は、入札参加申請書審査結果通知書でお知らせし

た時間です。時間の余裕をもっての処理をお願いします。 

 

※ 未参照の通知書や受付票がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

入札書受付
票受理 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    

入札書提出 
資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切入札締切入札締切入札締切通通通通
知書受理知書受理知書受理知書受理    

ログイン 案件検索 
入札締切入札締切入札締切入札締切通通通通
知書知書知書知書表示表示表示表示    

締切通知書 
確認・印刷 
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（２）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書や受付票を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書や受付票には参照済参照済参照済参照済、未参照のものには未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある入札締切通知入札締切通知入札締切通知入札締切通知
書書書書をクリックして、入札締切通
知書を表示します。 

入札書受付
票受理 入札書提出 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切入札締切入札締切入札締切通通通通
知知知知書受理書受理書受理書受理    

ログイン 案件検索 
入札締切入札締切入札締切入札締切通通通通
知書知書知書知書表示表示表示表示    

締切通知書 
確認・印刷 
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（３）入札締切通知書画面の表示 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

    

    

    

    

    

    

①入札締切通知書入札締切通知書入札締切通知書入札締切通知書の内容
を確認します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知
書一覧画面に戻ります。 

入札書受付
票受理 入札書提出 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切入札締切入札締切入札締切通通通通
知書受理知書受理知書受理知書受理    

ログイン 案件検索 
入札締切通
知書表示 

締切通知書締切通知書締切通知書締切通知書    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
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（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書や受付票を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書や受付票には参照済参照済参照済参照済、未参照のものには未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

次は開札結果の確認処理に進みます。 

    

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

入札書受付
票受理 入札書提出 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書
受理 

入札締切入札締切入札締切入札締切通通通通
知書受理知書受理知書受理知書受理    

ログイン 案件検索 
入札締切通
知書表示 

締切通知書締切通知書締切通知書締切通知書    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
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５５５５－－－－８８８８．．．．落札通知書受理落札通知書受理落札通知書受理落札通知書受理 
 

（１）調達案件一覧画面の表示 

 

 

落札者が決定すると、メールで通知されます。メールが届いたら、電子入札システムにて落札通知書

の内容を確認して下さい。 

 

※ 未参照の通知書や受付票がある場合には、「通知書」欄に「「「「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」」」」の朱記表示がされます。 

①通知通知通知通知書書書書欄の表示表示表示表示を
クリックします。    

入札書受付
票受理 入札書提出 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書
受理受理受理受理    

入札締切通
知書受理 

ログイン 案件検索 
落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書

表示表示表示表示    
落札通知書 
確認・印刷 
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（２）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書や受付票を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書や受付票には参照済参照済参照済参照済、未参照のものには未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

①通知書名通知書名通知書名通知書名欄にある落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書を
クリックして、落札通知書を表
示します。 

入札書受付
票受理 入札書提出 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書
受理受理受理受理    

入札締切通
知書受理 

ログイン 案件検索 
落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書

表示表示表示表示    
落札通知書 
確認・印刷 
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（３）落札通知書画面の表示 

 

 

※ 印刷が必要な場合は、印刷印刷印刷印刷ボタンをクリックします。 

 

①落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書の内容を確
認します。 

②戻戻戻戻るるるるをクリックし通知書
一覧画面に戻ります。 

入札書受付
票受理 入札書提出 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書
受理受理受理受理    

入札締切通
知書受理 

ログイン 案件検索 
落札通知書

表示 
落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
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（４）通知書一覧画面の表示 

 

 

※ 通知書や受付票を選択するための一覧画面が表示されます。 

※ 参照済みの通知書や受付票には参照済参照済参照済参照済、未参照のものには未参照未参照未参照未参照と通知書確認欄に表示されます。 

 

 

①戻戻戻戻るるるるをクリックし調達
案件一覧画面に戻りま
す。 

入札書受付
票受理 入札書提出 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書
受理受理受理受理    

入札締切通
知書受理 

ログイン 案件検索 
落札通知書

表示 
落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    
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（５）調達案件一覧画面の表示 

 

 

これで一般競争入札の一連の流れの説明を終了します

 

①××××をクリックして処理
を終了します。 

入札書受付
票受理 入札書提出 

資格審査結
果通知受理 

参加申請書
受付票受理 

参加申請書
提出 

落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書
受理受理受理受理    

入札締切通
知書受理 

ログイン 案件検索 
落札通知書

表示 
落札通知書落札通知書落札通知書落札通知書    
確認確認確認確認・・・・印刷印刷印刷印刷    


