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１１１１－－－－１１１１．．．．利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録    

佐賀県電子入札システムを利用するには、事前に「利用者登録」が必要です。「利用者登録」には 

ＩＣカードが必要となります。 

以下に「利用者登録」の方法を説明します。 

 

（１）調達機関選択画面の表示 

 

 

ブラウザ（インターネット閲覧ソフト：インターネットエクスプローラー、ネットスケープ）にて、

電子入札システム初期画面を表示します。 

①物品物品物品物品、、、、役務役務役務役務をクリックし

ます。 
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（２）JREのバージョン確認 

 

 

使用されている Java Runtime Environment（以下 JRE）のバージョンを既にご存知の方は8ページ

の「（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示」に進んでください。 

 

①JREJREJREJRE バージョンバージョンバージョンバージョン確認確認確認確認を

クリックします。 
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（３）JREのバージョン確認画面 

 

 

点線で囲まれた枠の中に「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」またはまたはまたはまたは「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださりくださりくださりくださ

いいいい。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されるのでされるのでされるのでされるので、、、、よくよくよくよく確認確認確認確認してくださいしてくださいしてくださいしてください。 
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（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示 

 

 

7ページで「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは上段上段上段上段のののの「「「「利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録」」」」をををを、「、「、「、「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以以以以

上用上用上用上用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは下段下段下段下段のののの「「「「利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてくださいしてくださいしてくださいしてください。。。。    

 

電子入札システムを操作している間は上の画面（「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）画

面）が常に開いていますので、閉閉閉閉じないようにじないようにじないようにじないように注意注意注意注意してくださいしてくださいしてくださいしてください。閉じてしまうと電子入札システムが

正常に動作しない場合があります。 

①利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①JRE のバージョンに応

じて、いずれかの利用者利用者利用者利用者

登録登録登録登録をクリックします。 
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（５）利用者登録トップメニュー画面の表示 

 

②利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①日時が表示されたことを確認

します。日時日時日時日時がががが表示表示表示表示されるまでされるまでされるまでされるまで

はははは操作操作操作操作しないでしないでしないでしないで下下下下さいさいさいさい。。。。 
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（６）利用者登録メニュー画面の表示 

 

 

※ いったん登録した利用者情報の変更を行うには変更変更変更変更をクリックします。 

※ ＩＣカードの更新を行うにはＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカード更新更新更新更新をクリックします。（但し、失効したＩＣカードからは

更新できません。） 

①新規に利用者登録を行うに

は登録登録登録登録をクリックします。 
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（７）ＰＩＮ番号の入力 

 

 

 

 

※ ＰＩＮ番号は、ＩＣカード認証局よりＩＣカードが発行される時に通知される番号です。 

①ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカードをカードリーダに挿入し、

ＰＩＮＰＩＮＰＩＮＰＩＮ番号番号番号番号を正確に入力します。 

※ 入力時には、「********」で表示され

ますが、エラーではありません。 

担当者担当者担当者担当者の入力は不要です。 

②ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックします。 
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（８）資格審査情報検索画面の表示 

 

 

※ 入力された情報に間違いがなければ、次頁の画面が表示されます。 

①佐賀県から通知を受けた登録番号登録番号登録番号登録番号

と商号又商号又商号又商号又はははは名称名称名称名称を正確に入力しま

す。 

②検索検索検索検索をクリックします。 
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（９）利用者登録画面の表示 

 

 

※ 日本語入力欄に「‐」（全角ハイフン）を使用しないでください。 

①企業情報企業情報企業情報企業情報を入力します。 

②代表窓口情報代表窓口情報代表窓口情報代表窓口情報を入力しま

す。 

③ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカード利用部署情報利用部署情報利用部署情報利用部署情報

を入力します。 

※ 基本的に代表窓口情報代表窓口情報代表窓口情報代表窓口情報とととと
同同同同じじじじ内容内容内容内容を入力してくだ
さい。 

④入力内容確認入力内容確認入力内容確認入力内容確認をクリックし

ます。 
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（１０）登録内容確認画面の表示 

 

 

①登録内容を確認後、登録登録登録登録を

クリックします。 

登録内容が表示されます。 
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（１１）利用者登録完了画面の表示 

 

 

※ 印刷印刷印刷印刷をクリックすると印刷をすることができます。 

 

以上で、利用者登録の手続きが完了しました。 
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１１１１－－－－２２２２．．．．利用者変更利用者変更利用者変更利用者変更 

「利用者登録」で事前に登録した内容を修正するには利用者変更を行います。「利用者変更」にはＩＣ

カードが必要となります。 

以下に「利用者変更」の方法を説明します。 

 

（１）調達機関選択画面の表示 

    

ブラウザ（インターネット閲覧ソフト：インターネットエクスプローラー、ネットスケープ）にて、

電子入札システム初期画面を表示します。 

 

①物品物品物品物品、、、、役務役務役務役務をクリックし

ます。 
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（２）JREのバージョン確認 

 

 

使用されている Java Runtime Environment（以下 JRE）のバージョンを既にご存知の方は19ペー

ジの「（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示」に進んでください。 

 

 

 

①JREJREJREJRE バージョンバージョンバージョンバージョン確認確認確認確認を

クリックします。 
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（３）JREのバージョン確認画面 

 

 

点線で囲まれた枠の中に「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」またはまたはまたはまたは「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださりくださりくださりくださ

いいいい。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されるのでされるのでされるのでされるので、、、、よくよくよくよく確認確認確認確認してくださいしてくださいしてくださいしてください。 
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（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示 

 

 

18ページで「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは上段上段上段上段のののの「「「「利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録」」」」をををを、「、「、「、「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4

以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは下段下段下段下段のののの「「「「利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてくださいしてくださいしてくださいしてください。。。。    

 

電子入札システムを操作している間は上の画面（「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）画

面）が常に開いていますので、閉閉閉閉じないようにじないようにじないようにじないように注意注意注意注意してくださいしてくださいしてくださいしてください。閉じてしまうと電子入札システムが

正常に動作しない場合があります。 

 

①利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①JRE のバージョンに応

じて、いずれかの利用者利用者利用者利用者

登録登録登録登録をクリックします。 
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（５）利用者登録トップメニュー画面の表示 

 

②利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①日時が表示されたことを確認

します。日時日時日時日時がががが表示表示表示表示されるまでされるまでされるまでされるまで

はははは操作操作操作操作しないでしないでしないでしないで下下下下さいさいさいさい。。。。 
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（６）利用者登録メニュー画面の表示 

 

 

※ 新規に利用者情報の登録を行うには登録登録登録登録をクリックします。 

※ ＩＣカードの更新を行うにはＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカード更新更新更新更新をクリックします。（但し、失効した ICカードからは

更新できません。） 

①利用者変更を行うには変更変更変更変更

をクリックします。 
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（７）ＰＩＮ番号の入力 

 

 

 

 

※ ＰＩＮ番号は、ＩＣカード認証局よりＩＣカードが発行される時に通知される番号です。 

①ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカードをカードリーダに挿入し、

ＰＩＮＰＩＮＰＩＮＰＩＮ番号番号番号番号を正確に入力します。 

※ 入力時には、「********」で表示され

ますが、エラーではありません。 

担当者担当者担当者担当者の入力は不要です。 

②ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックします。 
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（８）利用者変更画面の表示 

    

 

※ 日本語入力欄に「‐」（全角ハイフン）を使用しないでください。 

 

①変更が必要な項目の修正入力

を行います。 

②入力内容確認入力内容確認入力内容確認入力内容確認をクリック

します。 
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（９）変更内容確認画面の表示 

 

 

変更内容が表示されます。 

①変更内容を確認後、変更変更変更変更

をクリックします。 
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（１０）利用者変更完了画面の表示 

 

 

※ 印刷印刷印刷印刷をクリックすると印刷をすることができます。 

 

以上で、利用者変更の手続きが完了しました。 
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１１１１－－－－３３３３．．．．ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカード更新更新更新更新 
 

使用中のＩＣカードの有効期限が近づいてきたとき，使用中のＩＣカードの利用者情報を新しいＩＣ

カードに引き継ぐ処理を行います。「ＩＣカード更新」には現在使用中のＩＣカードと新しいＩＣカー

ド２枚が必要となります。 

以下に「ＩＣカード更新」の方法を説明します。 

 

（１）調達機関選択画面の表示 

    

ブラウザ（インターネット閲覧ソフト：インターネットエクスプローラー、ネットスケープ）にて、

電子入札システム初期画面を表示します。 

 

①物品物品物品物品、、、、役務役務役務役務をクリックし

ます。 
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（２）JREのバージョン確認 

 

 

使用されている Java Runtime Environment（以下 JRE）のバージョンを既にご存知の方は29ペー

ジの「（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示」に進んでください。 

①JREJREJREJRE バージョンバージョンバージョンバージョン確認確認確認確認を

クリックします。 



佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札佐賀県電子入札システムシステムシステムシステム    

－28－ 

 

（３）JREのバージョン確認画面 

 

 

点線で囲まれた枠の中に「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」またはまたはまたはまたは「「「「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4 以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださりくださりくださりくださ

いいいい。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されるのでされるのでされるのでされるので、、、、よくよくよくよく確認確認確認確認してくださいしてくださいしてくださいしてください。 
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（４）「利用者登録／電子入札」選択画面の表示 

 

 

28ページで「「「「JRE1.3JRE1.3JRE1.3JRE1.3 用用用用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは上段上段上段上段のののの「「「「利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録」」」」をををを、「、「、「、「JRE1.4JRE1.4JRE1.4JRE1.4

以上用以上用以上用以上用からおからおからおからお入入入入りくださいりくださいりくださいりください。」。」。」。」とととと表示表示表示表示されたされたされたされた方方方方はははは下段下段下段下段のののの「「「「利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録」」」」ををををクリッククリッククリッククリックしてくださいしてくださいしてくださいしてください。。。。    

 

電子入札システムを操作している間は上の画面（「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）画

面）が常に開いていますので、閉閉閉閉じないようにじないようにじないようにじないように注意注意注意注意してくださいしてくださいしてくださいしてください。閉じてしまうと電子入札システムが

正常に動作しない場合があります。 

 

①利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①JRE のバージョンに応

じて、いずれかの利用者利用者利用者利用者

登録登録登録登録をクリックします。 
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（５）利用者登録トップメニュー画面の表示 

 

②利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をクリック

します。 

①日時が表示されたことを確認

します。日時日時日時日時がががが表示表示表示表示されるまでされるまでされるまでされるまで

はははは操作操作操作操作しないでしないでしないでしないで下下下下さいさいさいさい。。。。 
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（６）利用者登録メニュー画面の表示 

 

 

※ 新規に利用者情報の登録を行うには登録登録登録登録をクリックします。 

※ いったん登録した利用者情報の変更を行うには変更変更変更変更をクリックします。 

①ＩＣカード更新を行うには

ＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカード更新更新更新更新をクリック

します。 
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（７）現在使用中のＩＣカード挿入依頼 

 

 

 

 

 

①現在使用中現在使用中現在使用中現在使用中ののののＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカードををををＩＣＩＣＩＣＩＣカカカカ

ードリーダードリーダードリーダードリーダにににに挿入挿入挿入挿入し、ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリ

ックします。 
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（８）現在使用中のＩＣカードのＰＩＮ番号入力 

 

 

 

 

※ ＰＩＮ番号は、ＩＣカード認証局よりＩＣカードが発行される時に通知される番号です。 

①現在使用中のＩＣカードのＰＩＮＰＩＮＰＩＮＰＩＮ番号番号番号番号

を正確に入力します。 

※ 入力時には、「********」で表示され

ますが、エラーではありません。 

担当者担当者担当者担当者の入力は不要です。 

②ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックします。 
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（９）新ＩＣカード挿入依頼 

 

 

 

 

 

①新新新新しいしいしいしいＩＣＩＣＩＣＩＣカードカードカードカードををををＩＣＩＣＩＣＩＣカードリカードリカードリカードリ

ーダーダーダーダにににに挿入挿入挿入挿入し、ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックし

ます。 
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（１０）新ＩＣカードのＰＩＮ番号入力 

 

 

 

 

※ ＰＩＮ番号は、ＩＣカード認証局よりＩＣカードが発行される時に通知される番号です。 

①新しいＩＣカードのＰＩＮＰＩＮＰＩＮＰＩＮ番号番号番号番号を正確

に入力します。 

※ 入力時には、「********」で表示され

ますが、エラーではありません。 

担当者担当者担当者担当者の入力は不要です。 

②ＯＫＯＫＯＫＯＫをクリックします。 
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（１１）更新情報の確認 

 

 

更新情報が表示されます。 

①更新内容確認後更新更新更新更新を

クリックします。 
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（１２）ＩＣカード更新完了画面の表示 

 

 

以上で、ＩＣカード更新の手続きが完了しました。 

 


